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Al Personale Docente   
Al personale ATA 

Alle famiglie 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Oggetto: Comunicazione alle famiglie sulle modalità di avvio dell’anno scolastico 2020-21 

Vista l’emergenza sanitaria da COVID-19, I‘Istituto Comprensivo “C. Puddu” ha adottato tutte le 

misure utili per contrastare e contenere la diffusione negli ambienti di lavoro, disciplinando tramite 

un apposito Protocollo (già diffuso sul sito) tutte le misure di sicurezza che devono essere 

rispettate dal personale docente e non e dagli alunni, nonché da tutte quelle persone che, a vario 

titolo, entreranno in contatto con l’Istituzione Scolastica. 

La riapertura delle scuole, prevista per lunedì 14 settembre, chiede a tutti uno sforzo collaborativo 

e una ripresa del patto educativo tra scuola e famiglia, innanzitutto attraverso la condivisione delle 

regole igienico-sanitarie minime per evitare il contagio: 

 

- obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di febbre (oltre 37.5°) 

o altri sintomi influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e 

l’autorità sanitaria; 

 

- obbligo di utilizzare le mascherine come strumento di protezione delle vie respiratorie, in 

particolare negli spazi comuni e durante gli spostamenti;  

In molti abbiamo preparato questo nuovo anno scolastico. Con entusiasmo e fantasia. Adesso è 

arrivato. È tutto vostro. Avete tanti giorni davanti, da riempire di allegria e di impegno, perché 

l’impegno è bello e anche leggero se si è insieme.                                                                                     

A scuola non siamo soli.  Si possono costruire aquiloni più grandi e più «volanti» se si mettono in 

comune le idee e si prova e riprova senza scoraggiarsi mai.                                                                   

Si può risolvere un problema difficile se il compagno o la campagna ci dice quel che ha capito e 

noi invece ancora non siamo riusciti a capire.                                                                                            

Si può andare addirittura dove si ha paura se qualcuno ci è vicino.                                                        

È un mondo ancora da disegnare e da scrivere.  Questo anno scolastico è tutto nuovo e ciascuno 

di noi può renderlo bello, per tutti, perché se tutti a scuola trovano il loro spazio e il loro 

riconoscimento, allora tutti siamo sereni e volano solo buone idee e mai cattive parole. (…)                                                                                         

Auguri, buon anno scolastico a tutte e a tutti.                            

M. Veladiano, Parole di scuola, Milano, Guanda, 2019, pagg. 139-140. 

about:blank
mailto:e-mail.poic81600a@istruzione.it
about:blank




 

 

- lavarsi spesso le mani, grazie alla presenza di soluzioni idroalcoliche igienizzanti; 

 

- evitare abbracci e strette di mano; 

- mantenere, nei contatti sociali, una distanza interpersonale di almeno un metro; 

 

- praticare l’igiene respiratoria (starnutire e/o tossire in un fazzoletto evitando il contatto 

delle mani con le secrezioni respiratorie e comunque coprendo naso e bocca); 

 

 

- evitare l'uso promiscuo di bottiglie, bicchieri e materiale di vario tipo; 

 

- non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani; 

 

- pulire le superfici con disinfettanti a base di cloro o alcol; 

 

 

- garantire una frequente e costante areazione degli spazi; 

 

- monitorare e annotare gli spostamenti di ciascun alunno. 

 

 

MODALITÀ INCONTRO PER INFORMAZIONE SCUOLA-FAMIGLIA 

Si raccomanda di partecipare agli incontri informativi scuola-famiglia che si terranno secondo 

il seguente calendario: 

09 settembre (MODALITÀ ONLINE- PIATTAFORMA GOOGLE MEET): 

h. 09.00 sez. 4 e 5 anni Infanzia Puddu 

h. 10.00 sez. 4 e 5 anni Infanzia Rodari 

h. 15.00 classi Terze Puddu 

h. 15.45 classi Quarte Puddu 

h. 16.30 classi Quinte Puddu 

h. 17.00 classi Prime Don Bosco 

h. 17.45 classi Seconde Don Bosco 

h. 18.30 classi Terze Don Bosco 

 

 

 



10 settembre (MODALITÀ IN PRESENZA- Giardino della scuola di riferimento): 

 

h 10.00 sez. 3 anni Infanzia Puddu 

h. 10.30 sez. 3 anni Infanzia Rodari 

h. 17.00 classi Prime Rodari 

h. 17.30 classi Prime Puddu 

h. 18.30 classi Seconde Puddu 

 

11 settembre (MODALITÀ ONLINE- PIATTAFORMA GOOGLE MEET): 

 

h. 09:00 classi Seconde Rodari 

h. 09.45 classi Terze Rodari 

h. 10.30 classi Quarte Rodari 

h. 11.15 classi Quinte Rodari 

 

ORGANIZZAZIONE SPAZI 

Si rende noto che l’accesso agli spazi comuni ed ai servizi igienici sarà adeguatamente annotato 

su appositi registri e contingentato, con un tempo ridotto di sosta all’interno di tali spazi e con il 

mantenimento della distanza di sicurezza di 1 metro tra le persone che li occupano. È garantita 

la igienizzazione e la pulizia giornaliera con appositi detergenti. 

È vietato l’uso dell’ascensore salvo in caso di assoluta necessità e da una persona per volta dotata 

di guanti e mascherina. È fatta salva la necessità di usufruire dell’ascensore per gli alunni che si 

dovessero trovare in condizioni tali da doverlo utilizzare anche accompagnati e sorvegliati dal 

collaboratore scolastico. L’ascensore sarà sistematicamente igienizzato. 

Sarà predisposta in ciascun plesso un’aula per isolare gli alunni con eventuali sintomi, al fine di 

consentire l’applicazione del Protocollo Covid. 

 

ORGANIZZAZIONE ORARIA 

L’attività didattica seguirà l’orario antimeridiano nelle settimane dal 14 settembre al 03 

ottobre: 

- Infanzia Rodari e Puddu: ingresso ore 8.30-9 / uscita ore 12.00-12.30; 

- Primaria Rodari e Puddu: ingresso ore 8.15-8.30 / uscita ore 12.45-13.00; 

- Secondaria don Bosco: ingresso ore 8 / uscita ore 13.30. 

 

 



Gli orari di ingresso/uscita saranno scaglionati in modo da evitare il più possibile contatti nelle zone 

comuni. Di seguito gli schemi riassuntivi per ciascun plesso. 

 

PLESSO PUDDU- INFANZIA 
 

 

 

 

 
 
 
TEMPO MENSA 
 
 Pranzo nelle sezioni. 
 

 
 

PLESSO PUDDU- PRIMARIA 
 

Primaria Orario entrata Orario uscita Passaggio Annotazioni * 

I A 8.15 16.15 Giardino lato banca USCITA VENERDI’ VIA MONTALESE 

I B 8.15 16.15 Giardino lato banca USCITA VENERDI’ VIA MONTALESE 

I C 8.15 16.15 Giardino lato banca USCITA VENERDI’ VIA MONTALESE 

II A 8.30 16.30 Giardino lato banca USCITA VENERDI’ VIA MONTALESE 

II B 8.30 16.30 Giardino lato banca USCITA VENERDI’ VIA MONTALESE 

II C 8.30 16.30 Giardino lato banca USCITA VENERDI’ VIA MONTALESE 

III A 8.30 16.30 Portone centrale  

III B 8.30 16.30 Portone centrale  

III C 8.30 16.30 Portone centrale  

IV A 8.30 16.30 Portone centrale  

IV B 8.30 16.30 Portone centrale  

IV C 8.30 16.30 Portone centrale  

V A 8.15 16.15 Giardino lato banca  

V B 8.15 16.15 Giardino lato banca  

V C 8.15 16.15 Giardino lato banca  

        
        
 

TEMPO MENSA 
 

 
 

* solo nei casi di alunni con fratelli e/o sorelle iscritte alla scuola primaria 

Infanzia  Orario entrata Orario uscita Passaggio Annotazioni * 

Sez. A 8.30 -9.00 16.00 Giardino lato pizzeria Uscita 16.00- 16.30 

Sez. B 8.30 -9.00 16.00 Giardino lato pizzeria Uscita 16.00- 16.30 

Sez. C 8.30 -9.00 16.00 Giardino lato banca Uscita 16.00- 16.30 

Sez. D 8.30 -9.00 16.00 Giardino lato pizzeria Uscita 16.00- 16.30 

CLASSE LUOGO ORARIO N. ALUNNI ANNOTAZIONI 

I A In classe 12.30-13.00 20 Venerdì refettorio 12.30 

I B In classe 12.30-13.00 20 Venerdì refettorio 12.30 

I C In classe 12.30-13.00 20 Venerdì refettorio 12.30 

II A In classe 12.30-13.00 18 Venerdì refettorio 13.10 

II B Refettorio  12.30-13.00 18 Venerdì refettorio 13.10 

II C In classe 12.30-13.00 17 Venerdì refettorio 13.10 

III A In classe 13.10-13.40 24  

III B In classe 13.10-13.40 24  

III C In classe 13.10-13.40 24  

IV A In Classe   12.30-13.00 21  

IV B Refettorio  12.30-13.00 23  

IV C Refettorio  12.30-13.00 20  

V A Refettorio 13.10-13.40 20  

V B Refettorio 13.10-13.40 22  

V C Refettorio 13.10-13.40 23  



 
PLESSO RODARI – INFANZIA 
 
ENTRATA 8:30/9:00 
USCITA    16:00/16:30 
 
 

 

TEMPO MENSA  

 

SEZIONE A SEZIONE B SEZIONE C SEZIONE D 

I bambini della sez. A 
mangeranno nella 
propria aula. Per la 
pulizia del dopo-
mensa, i bambini 
sfrutteranno lo spazio 
dell’ingresso davanti 
alla propria sezione 
per permettere al 
personale addetto di 
ripulire, sanificare e 
areare la stanza. 
 

I bambini della sez. B 
mangeranno nello 
spazio mensa. 
Dopo pranzo potranno 
rientrare in sezione. 
 

I bambini della sez. C 
mangeranno nello 
spazio mensa 
situato davanti alla 
sez. D.  
Dopo pranzo potranno 
rientrare in sezione. 

I bambini della sez. D 
mangeranno nella 
propria aula. Per la 
pulizia del dopo-
mensa, i bambini 
sfrutteranno lo spazio 
dell’ingresso centrale 
davanti alla porta di 
entrata per permettere 
al personale addetto 
di ripulire, sanificare e 
areare la stanza. 

 

PLESSO RODARI- PRIMARIA 

 
CLASSI ORARIO ENTRATA ORARIO USCITA PASSAGGIO (entrata ed uscita) 

1 A              8.15          16.15 INGRESSO LATERALE 

1 B             8.15          16.15 INGRESSO LATERALE 

2 A             8.15          16.15 INGRESSO CENTRALE 

2 B             8.15          16.15 INGRESSO CENTRALE 

3 A             8.30          16.30 INGRESSO LATERALE 

3 B             8.30          16.30 INGRESSO LATERALE 

4 A             8.15          16.15 INGRESSO CENTRALE 

4 B             8.15          16.15 INGRESSO CENTRALE 

4 C             8.15          16.15 INGRESSO LATERALE 

5 A             8.30          16.30 INGRESSO CENTRALE 

5 B             8.30          16.30 INGRESSO CENTRALE 

5 C             8.30          16.30 INGRESSO CENTRALE 

 
 
 
 
 

SEZIONE A SEZIONE B SEZIONE C SEZIONE D 

ENTRATA E USCITA 
DALLA PORTA 
SITUATA DIETRO 
L’EDIFICIO  
(GIARDINO DELLA 
SCUOLA 
DELL’INFANZIA) 

ENTRATA E USCITA 
DALLA PORTA 
SITUATA DIETRO 
L’EDIFICIO  
(GIARDINO DELLA 
SCUOLA 
DELL’INFANZIA) 

ENTRATA E USCITA 
DALLA PORTA 
SITUATA DIETRO 
L’EDIFICIO  
(GIARDINO DELLA 
SCUOLA 
DELL’INFANZIA) 

ENTRATA E USCITA 
DALLA PORTA 
SITUATA DIETRO 
L’EDIFICIO  
(GIARDINO DELLA 
SCUOLA 
DELL’INFANZIA) 



 TEMPO MENSA 
 

CLASSE LUOGO ORARIO N.ALUNNI 

1 A Classe  12.30-13.00 24 

1 B Classe 12.30-13.00 25 

2 A Refettorio 13.10-13.40 26 

2 B Refettorio 13.10-13.40 25 

3 A Refettorio 13.10-13.40 25 

3 B Classe 13.10-13.40 25 

4 A  Refettorio 12.30-13.00 23 

4 B Refettorio 12.30-13.00 23 

4 C Refettorio 12.30-13.00 22 

5 A Classe 13.10-13.40 26                                   

5 B Classe 13.10-13.40 25 

5C Classe 13.10-13.40 23 

 

PLESSO DON BOSCO 

ENTRATA: ore 8.00 

USCITA: ore 13.30 

 

SEZIONI A e B 
 

SEZIONI G e H SEZIONI D e F SEZIONI C e E 

Entrata e uscita dal 
cancello di via Anna 
Kuliscioff (lato 
Conad) e tramite la 
scala interna dell’ala 
nuova. 
 

Entrata e uscita dal 
cancello di via Anna 
Kuliscioff (lato 
Conad).  Accesso 
all’edificio tramite la 
scala di sicurezza 
attigua all’aula-
teatro (ala nuova). 
Ingresso al primo 
piano. 
 

Entrata e uscita dal 
cancello di via Isola 
di Lero. Accesso 
all’edificio tramite la 
scala di sicurezza 
attigua alla 
biblioteca. Ingresso 
al primo piano per la 
sezione D; ingresso al 
secondo piano per la 
sezione F. 

Entrata e uscita dal 
cancello di via Isola 
di Lero e tramite la 
scala interna. 

 

TEMPO MENSA  

Pranzo nelle classi. 

 

 

 

 

 

 



ABBINAMENTO AULE- CLASSI 

Ogni classe è stata associata a un numero progressivo per facilitarne l’individuazione. Di 

seguito il prospetto dettagliato per ciascun plesso. 

 

PLESSO PUDDU  

 

PRIMO PIANO ALA NUOVA 

AMBIENTE N° stanza Classe  

AULA SOSTEGNO 1  

SOFFITTA 2  

1° AULA A SINISTRA 3 V A 

2° AULA A SINISTRA 5 IV B 

3° AULA A SINISTRA 7 IV A 

1° AULA A DESTRA 4 V B 

2° AULA A DESTRA 6 II B 

3° AULA A DESTRA 8 IV C 

 

PRIMO PIANO ALA VECCHIA 

AMBIENTE N° stanza Classe  

BIBLIOTECA 12  

LAB. INFORMATICA 9  

STANZA FORNO 15  

SOFFITTA AULA 13 28  

1° AULA A SINISTRA 10 II A 

2° AULA A SINISTRA 11 III B 

1° AULA A SINISTRA 14 III C 

1° AULA A DESTRA 13 III A 

 

  PIANO TERRA ALA NUOVA 

AMBIENTE N° 
stanza 

Classe  

1° AULA A SINISTRA 16 I A 

2° AULA A SINISTRA 17 I B 

3° AULA A SINISTRA 18 I C 

REFETTORIO/MENSA 19  

   

PIANO TERRA ALA VECCHIA 

AMBIENTE N° CLASSE  

1° AULA A SINISTRA 20 II C 

2° AULA A SINISTRA 21 SEZ. A  infanzia 

3° AULA A SINISTRA 23 SEZ B   infanzia 



4° AULA A SINISTRA 24 SEZ D infanzia 

1° AULA A DESTRA 22 SEZ C infanzia 

2° AULA A SINISTRA 27  V C 

PORTINERIA 26  

CUCINA 25  

 

PLESSO RODARI- INFANZIA 

 

 

 

 

 

 

PLESSO RODARI- PRIMARIA 

Piano terra 

Aula  Classe 

1 (accanto uscita 

emergenza) 

4 C 

2   1 B 

3 1 A 

16 (adiacente alla 

portineria) 

Aula agg. 

 

Primo piano 

Aula  Classe 

4 2 A 

5 2 B 

6 4 A 

7 4 B 

1 Sez.A 

2 Sez.B 

3 Sez.C 

4 Sez.D 



8 3 B 

9 3 A 

10 5 C 

11 5 B 

12 5 A 

13 Aula 

informatica 

14 Laboratorio 

agg. 

15 Aula agg. 2 

 

PLESSO DON BOSCO 

 

Aula Classe 

1 1 C 

2 2 C 

3 3 C 

4 1 D 

5 2 D 

6 3 D 

7 1 A 

8 2 A 

9 3 A 

10 1 G 

11 Agg. 1 

12 1 H 

13 1 E 



14 2 E 

15 3 E 

16 1 F 

17 2 F 

18 3 F 

19 1 B 

20 2 B 

21 3 B  

22 Atelier  

23 Atelier 

24 Agg.2 

 

DA RICORDARE:  

1) Nella prima settimana (dal 14 settembre al 18 settembre) le classi della Secondaria 

usciranno anticipatamente alle ore 12.35. 

 

2) I plessi resteranno, inoltre, chiusi dal 19 al 22 settembre per consentire le elezioni 

per il rinnovo del consiglio regionale e per il referendum costituzionale. 

 

 

3) A partire da lunedì 05 ottobre entrerà a regime l’orario definitivo, con l’attivazione 

del servizio mensa e delle attività pomeridiane. 

 

Si coglie l’occasione per ricordare l’importanza di una lettura attenta e scrupolosa, 
assieme ai rispettivi figli, del protocollo anti-contagio adottato dal nostro Istituto e 
pubblicato sul sito www.pudduprato.edu.it . 

 

Certo di una proficua collaborazione, invio cordiali saluti. 

 

                                                                                     

                                                                                         Roberto Santagata 

                                                                                                          Dirigente Scolastico 

http://www.pudduprato.edu.it/
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