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Al personale docente  

Al DSGA 

Al personale ATA 

Plesso Puddu/Rodari 

Alle famiglie degli alunni 

Al sito web 

 

Oggetto: disposizioni in materia di sicurezza e sorveglianza alunni plessi Infanzia-primaria 

PUDDU/RODARI , D.L.vo 81/2008 

Il dirigente scolastico/datore di lavoro  

Visto l’art. 25 del D.Lvo 165/2001; 

Visto il D.L.vo 81/2008 in materia di sicurezza sui luoghi di lavoro; 

Visto il Documento di Valutazione dei rischi dell’Istituto; 

Visto il CCNL 2006 Comparto scuola cosi come richiamato dal CCNL 2016/19; 

Viste le delibere degli OO.CC. in materia di organizzazione del tempo scuola; 

Considerato che si rende necessario procedere a disciplinare la delicata fase di 

ingresso/uscita/mensa degli alunni dei plessi Puddu e Rodari; 

Vista la propria nota prot. N.5116 del 30/09/2019 con cui ha impartito istruzioni in merito al 

medesimo argomento relativamente al plesso di Scuola secondaria di I grado “ don Bosco”;  

Visto il Regolamento di istituto, cosi come adottato dal competente organo collegiale; 

Visto il proprio Decreto prot. N. 5406 del 14/10/2019 con cui ha adottato il Piano annuale delle 

attività del personale ATA; 

impartisce  

Le seguenti disposizioni  

PLESSO CLAUDIO PUDDU 

SCUOLA INFANZIA 

Orario delle lezioni: dal lunedi’ al venerdi’  8,30-16,30 

ENTRATA USCITA ANTIMERIDIANA USCITA POMERIDIANA 

8,30-9,00  13,00 16,00-16,30 

 





Entrata ed uscita dal portone principale della scuola: 

- I genitori accompagnano e riprendono i propri figli direttamente dalle aule/sezioni di frequenza dell’alunno, sotto la 

sorveglianza dei collaboratori scolastici in servizio. Gli insegnanti attendono gli alunni nella propria sezione a partire 

dalle ore 8,25. 

Servizio mensa è effettuato nelle sezioni. I docenti ed i collaboratori scolastici, questi ultimi come da Piano annuale 

delle attività, assolvono all’obbligo della sorveglianza previsto dalla  normativa vigente, come più volte ribadito. 

SCUOLA PRIMARIA 

Orario delle lezioni: dal lunedi’ al giovedi’ 8,30-16,30 – venerdi’ 8,30-13,00 

L’entrata degli alunni è prevista alle 8,30 dal portone principale della scuola per tutte le classi. Il servizio di 

sorveglianza è effettuato dai collaboratori scolastici in servizio.  

- i docenti aspettano gli alunni sulle porte delle aule a partire dalle 8,25, facendo sorveglianza nei corridoi, coadiuvati 

dai collaboratori scolastici assegnati al piano. 

L’uscita da scuola alle ore 16,30 e/o alle ore 13,00 rispetta il seguente schema: 

Classe-sezione UBICAZIONE Uscita  

I A PRIMO PIANO ALA VECCHIA PRINCIPALE 

I B PRIMO TERRA ALA VECCHIA PRINCIPALE 

II A PRIMO PIANO ALA VECCHIA PRINCIPALE 

II B PRIMO PIANO ALA VECCHIA PRINCIPALE 

II C PRIMO PIANO ALA VECCHIA PRINCIPALE 

III A PRIMO PIANO ALA NUOVA PRINCIPALE 

III B PRIMO PIANO ALA NUOVA PRINCIPALE 

III C PRIMO PIANO ALA NUOVA PRINCIPALE 

 

Classe-sezione UBICAZIONE Uscita  

IV A PRIMO PIANO ALA NUOVA GIARDINO 

IV B PRIMO PIANO ALA NUOVA GIARDINO 

IV C PRIMO PIANO ALA NUOVA GIARDINO 

V A PIANOTERRA ALA NUOVA GIARDINO 

V B PIANOTERRA ALA NUOVA GIARDINO 

V C PIANOTERRA ALA NUOVA GIARDINO 

V D PIANOTERRA ALA NUOVA GIARDINO 

 

- I genitori o i loro delegati attendono: 

 1. davanti al portone d’ingresso la consegna, da parte dei docenti dell’ultima ora, degli alunni delle classi 

prime, seconde e terze 

 2. davanti alla porta posta in giardino la consegna, da parte dei docenti dell’ultima ora, degli alunni delle classi 

quarte e quinte* 

*Il cancello di entrata nel giardino viene aperto da un collaboratore scolastico al suono della prima campanella (ore 

16,20) e subitamente richiuso appena usciti tutti gli alunni con i genitori. Il collaboratore scolastico incaricato 

dell’apertura del cancello svolge servizio di sorveglianza fino all’uscita completa dell’utenza. 

SERVIZIO MENSA 

Il servizio mensa è erogato in due turnazioni e in spazi diversi: 

orario classe sezione spazio 

12,30-13,00 I A Mensa 

12,30-13,00 I B Mensa 

12,30-13,00 V A Aula  

12,30-13,00 V B Aula  



12,30-13,00 V C Aula  

12,30-13,00 V D Mensa 

12,30-13,00 III A Mensa 

12,30-13,00 III B Mensa 

12,30-13,00 III C Mensa 

13,10-13,40 II A Mensa 

13,10-13,40 II B Mensa 

13,10-13,40 II C Mensa 

13,10-13,40 IV A Mensa 

13,10-13,40 IV B Mensa 

13,10-13,40 IV C Mensa 

 

Durante il periodo mensa un collaboratore scolastico effettua servizio di sorveglianza all’interno del refettorio. 

I docenti ed i collaboratori scolastici, questi ultimi come da Piano annuale delle attività, assolvono all’obbligo della 

sorveglianza previsto dalla  normativa vigente, come più volte ribadito. 

PLESSO GIANNI RODARI 

SCUOLA INFANZIA 

Orario delle lezioni: dal lunedi’ al venerdi’  8:30-16:30 

ENTRATA USCITA ANTIMERIDIANA USCITA POMERIDIANA 

8:30-9:00  13:00-13:15 16:00-16:30 

 

Entrata ed uscita dal portone principale della scuola: 

- I genitori accompagnano e riprendono i propri figli all’entrata principale della scuola dell’Infanzia (situata all’interno 

della scuola) nei seguenti giorni: lunedì, mercoledì, giovedì e venerdì. 

Il martedì (solo in orario di uscita) i genitori riprendono i propri figli direttamente dalle sezioni di frequenza 

dell’alunno. 

- Il servizio mensa è effettuato nello spazio adibito a mensa, dove pranzano insieme tutti i bambini delle quattro sezioni 

della scuola. 

I docenti ed i collaboratori scolastici, questi ultimi come da Piano annuale delle attività, assolvono all’obbligo della 

sorveglianza previsto dalla  normativa vigente, come più volte ribadito. 

 

SCUOLA PRIMARIA 

Orario delle lezioni: dal lunedi’ al venerdi’ dalle 8,30 alle 16,30 

L’entrata degli alunni è prevista alle 8,25 dall’ingresso principale della scuola per tutte le classi. I docenti attendono  

gli alunni nell’atrio della scuola per recarsi successivamente insieme in classe. La sorveglianza all’ingresso è effettuata 

dai collaboratori scolastici coadiuvati dagli insegnanti. 

L’uscita da scuola alle ore 16,30rispetta il seguente schema: 

Classe-sezione UBICAZIONE Uscita  

I A PRIMO PIANO  PRINCIPALE 

I B PRIMO PIANO PRINCIPALE 

II A PRIMO PIANO  PRINCIPALE 

II B PRIMO  PIANO PRINCIPALE 

III A PRIMO PIANO  PRINCIPALE 

III B PRIMO PIANO  PRINCIPALE 

III C PRIMO TERRA LATERALE 

 



IV A PRIMO PIANO  PRINCIPALE 

IV B PRIMO PIANO  PRINCIPALE 

IV C PIANO TERRA LATERALE 

V A PIANOTERRA  LATERALE 

V B PRIMO PIANO PRINCIPALE 

 

 I genitori o i loro delegati attendono: 

 1. - davanti al cancello della scuola, la consegna  da parte dei docenti degli alunni delle classi che escono dalla 

porta principale. L’uscita avviene secondo un ordine prestabilito :prima le quinte, poi le quarte e così via fino alle 

prime. Questo per permettere la consegna dei ragazzi in modo più rapido e sicuro evitando  un inutile affollamento 

davanti al cancello . 

 2. davanti all’ uscita di sicurezza laterale,la consegna, da parte dei docenti, degli alunni delle classi ubicate al 

piano terra. 

             3: in caso di pioggia o forte maltempo i genitori o loro delegati attendono la consegna degli alunni di tutte le 

classi davanti alla porta principale che avviene comunque secondo l’ordine prestabilito. 

Il cancello della scuola viene aperto da un collaboratore scolastico al suono della prima campanella (ore 16,20)  

SERVIZIO MENSA 

Il servizio mensa è erogato in due turnazioni : 

-Dalle ore 12,30 alle 13.00 per le classi :  3A, 3B , 3C ,4A , 4B, 4C 

-Dalle ore 13.00 alle ore 13.30 per le classi : 1 A , 1 B , 2 A , 2 B ,  5 A , 5 B. 

Durante il periodo mensa i collaboratori scolastici del turno di mattina  effettuano servizio di sorveglianza all’interno 

del refettorio. 

I docenti ed i collaboratori scolastici, questi ultimi come da Piano annuale delle attività, assolvono all’obbligo della 

sorveglianza previsto dalla  normativa vigente, come più volte ribadito. 

Roberto Santagata 

Dirigente scolastico/ Datore di lavoro 

( documento firmato digitalmente) 
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